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关于本手册

该使用手册作为北京邮电大学“大学生创新创业训练计

划项目管理平台“使用说明，是管理者使用该平台的参考文

档，手册详细说明了应用平台中各个系统的功能和操作，通

过该手册，管理者能够掌握对整个应用平台的应用。
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1 概述

1.1 系统介绍

使用手册作为北京邮电大学“大学生创新创业训练计划项目管理平台”（以

下简称“大创平台”）使用说明。大创平台的网址为：https://win.bupt.edu.cn/。

使用前必须要注册帐号，北京邮电大学校内可直接进入。

在北京邮电大学校外无法直接登陆，有两种方法可以登录：

方法一：

需通过 VPN连到校内登陆，注册完成后可登陆 https://win.bupt.edu.cn/开始

使用。VPN的具体使用方法请查看

https://netaccount.bupt.edu.cn/static/temp-user-atrust-vpn

校外专用 VPN 账号、密码，后续将私信给各高校校际合作计划负责老师。

账号、密码是所有北京邮电大学校外人员公用的，所以千万不要修改！！！

方法二：

登录大创平台时，不使用 VPN，可以使用以下两个途径直接登录系统（

https://win.bupt.edu.cn/）：

途径 1：用手机【用流量，关闭 wifi】里的浏览器登陆提交，把要提交的文

件先导到手机里。

途径 2：手机【用流量，关闭 wifi】开热点，电脑网络连到手机热点上，然

后用 chorme浏览器登陆。

1.2 浏览器要求

支持的浏览器： IE，360浏览器，Google Chrome，QQ浏览器，MicrosoftEdge。
如果发现使用该浏览器出现诸如：注册时点击进入，不能弹出学校统一身份窗口；

有代办事宜但是刷新不出来等现象，请及时升级浏览器或者更换浏览器，优先推

荐使用 IE浏览器。注意：不要用手机浏览器登陆使用。

1.3 用户角色介绍

用户角色如下表 1-1所示

超级管理员 拥有网站的所有功能的操作权限，可以对其他管理员分配权限，
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网站仅有一名超级管理员。

基地管理员 基地管理员以学院划分，拥有该学院的部分后台权限。

校内导师 能够发布项目征集,可以做项目指导老师，对项目提交的材料有审

核权限，可以评价项目的成果，可以成为评审导师，为项目成员

解决项目问题。

校外导师 能够发布项目征集,可以评价项目的成果，可以成为评审导师，为

项目成员解决项目问题。

评审导师 定期评审项目，回答项目问题。

学生成员 能够发布项目征集，加入项目或者项目负责人，能够对项目提交

项目成果、周报、以及提问等。

表 1-1

2 基本功能

2.1 平台首页

平台首页如下图 2-1所示：

图 2-1
首页中主要包含以下功能：

 通知公告：查看发布的通知
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 课程学习：学习平台上的课程

 项目中心：查看项目和查看成员

 问答中心：提问与回答问题

 活动沙龙：查看活动沙龙信息

 更多：更多中包含有文件下载、表单、更多信息几个选项

2.2 注册和登陆

2.2.1 平台注册

进入平台网站首页，右上角点击注册按钮注册账户，如图 2-2 所示。

图 2-2

弹出“注册新用户”页面，在该页面可以选择注册用户类型。如图 2-3 所示。

图 2-3

*学生用户和校内导师都需要经过北京邮电大学信息门户认证才能注册，北京邮

电大学信息门户统一认证界面如下图，输入信息门户的账号和密码后即可认证，

如图 2-4 所示*

点击
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图 2-4

用户完成注册流程后即可提交注册，流程如下图 2-5 所示。

图 2-5

2.2.2 平台登录

进入北京邮电大学大创平台平台网站首页，右上角点击登录按钮登录。可以

使用注册时填写的手机、邮箱或者学号工号登录。如图 1-5 所示。

图 2-6
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2.3 项目中心

单击菜单栏的“项目中心”按钮，出现“项目合伙”和“项目展示”两个功能选

项，如图 2-7所示。

图 2-7

2.3.1 项目合伙

“项目合伙”功能用来查看正在招募的项目（尚未处于大创立项阶段的项目，处

于组队合伙阶段）。左侧选择选项卡用来选择查看项目还是查看合伙人，如图

2-8所示。

图 2-8
点击每个项目标题可以查看项目详情，可以查看项目信息、项目内容、项目目标、

申报人、所需学生说明等信息。如下图 2-9所示。
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图 2-9

2.3.2 项目展示

“项目展示”功能用于展示已经立项的大创项目，可以进行筛选，如下图 2-10
所示。点击项目标题可以查看项目主页，项目主页介绍请看 2.4。

图 2-10

2.4 项目主页

项目主页可以查看大创项目的详细信息。包括项目历史、项目分数、项目动态、

项目相关人员、留言。如图 2-11和图 2-12所示。
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图 2-11

图 2-12

2.5 问答中心

登录的用户可以查看平台用户提问的问题，可以回答问题也可以发起提问。教师

用户回答问题会加分。如图 2-13所示。
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图 2-13

2.6 活动沙龙

平台登录的用户可以发布沙龙，也可以加入沙龙。如图 2-14所示。

图 2-14

3 管理员账户

（略）
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4 校内、校外导师账户

4.1 登录首页

导师用户登录后会自动进入教师个人中心，默认显示待办事项，点击“通道”按

钮即可查看详情或进行相关操作，点击❌图标删除此项待办。如图 4-1所示。

图 4-1

4.2 导师确认

立项申请、补立项申请、定级检查、中期检查、结题检查，每个阶段，学生提交

相关文件以后，都需要项目指导教师的亲自确认才能够进入到评审阶段。点击“通

道”按钮进入确认页面。如图 4-2所示。
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图 4-2
在确认页面填写附加说明后，进行确认。如图 4-3所示。

图 4-3

3.1 评委评审

3.2.1 阶段评审

阶段评审包括立项评审、补立项评审、定级评审、中期评审、结题评审，评审的

流程和页面大致相同。导师在个人中心的待办事项中可看到待处理的评审请求，

点击“通道”按钮进入评审页面。如图 4-4所示。

图 4-4

在评审页面打分并写出评语。如图 4-5所示。

图 4-5
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3.2.2 成果评审

导师在个人中心的待办事项中可看到待处理的评审成果的请求，点击“通道”按

钮进入成果评审页面。如图 4-6所示。

图 4-6
在动态评审页面中打分并写出评语。如图 4-7所示。

图 4-7

5 学生账户

5.1 登录首页

学生用户登录后会自动进入学生用户中心，默认显示待办事项，点击“通道”按

钮即可查看详情或进行相关操作，点击❌图标删除此项待办。如图 5-1所示。
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图 5-1

5.2 我的项目

点击“项目中心”按钮，选择“与我相关的项目”可以查看我的项目。在“我参

与的项目”中，点击“更多”，可以进行项目的操作。如图 5-2所示。

 编辑项目：修改项目的信息

 提交周报：提交项目周报，相见 5.6章节

 提交成果：提交项目成果，详见 5.5章节

 分数明细：查看项目的分数详情

 提交奖项：提交该项目的获奖相关信息

图 5-2
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5.3 立项申请

在立项申请阶段，点击“项目中心”中的“立项申请”按钮，即可进入立项申请

页面。如图 5-3所示。

图 5-3
填写好相关信息后，即可提交立项申请，如图 5-4所示。

图 5-4
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提交立项申请后，可以查看项目的状态，如图 5-5所示。

图 5-5

5.4 阶段检查

在定级检查、中期检查、结题检查阶段，学生需要上传相关材料，由评委导师参

考这些材料进行评审。提交的信息会显示在待办中，学生可以在待办中点击“通

道”按钮，进入材料提交页面。如图 5-6所示。

图 5-6
填写好所需材料后即可提交。如图 5-7所示。
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图 5-7
*提交后，必须由项目的指导教师确认后，才能够进入评审阶段。切记提醒项目

的指导教师确认提交的材料，相关的提示会显示在指导教师的待办中*
如果评审结束，会在待办中显示，学生可以查看项目的成绩。如图 5-8所示。

图 5-8

5.5 上传成果

学生可以上传项目的成果。点击“项目中心”按钮，选择“与我相关的项目”可

以查看我的项目。在要上传成果的项目后点击“更多”选项中的“上传成果”，

进入到成果提交的页面，页面如图 5-9所示。
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图 5-9

5.6 上传周报

从立项的下一周开始，到项目结束为止，每个项目每周必须上传一份周报，如不

上传扣分。

学生可以上传项目的成果。点击“项目中心”按钮，选择“与我相关的项目”可

以查看我的项目。在要上传成果的项目后点击“更多”选项中的“上传周报”，

进入到周报提交的页面，周报提交的界面如图 5-10所示。

图 5-10
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